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1. INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad orientar a los usuarios en la navegacion y uso del
visor de datos desarrollado en Power Bl, proporcionando instrucciones claras para consultar,
explorar e interpretar la informacién disponible en el tablero.

A lo largo del documento se presentan las principales funcionalidades del visor y las
recomendaciones para su correcta utilizacion, incluyendo la navegacién entre las diferentes
tematicas, el uso de filtros y segmentadores, la interaccion con graficos y mapas, la seleccion
de indicadores y la consulta dindmica de la informacién. De esta manera, se busca facilitar una
experiencia de navegacion sencilla, intuitiva y eficiente, permitiendo a los usuarios aprovechar
las herramientas disponibles para explorar los datos de acuerdo con sus necesidades de
consulta.

2. OBJETIVOS

2.10bjetivo General

Proporcionar a los usuarios una guia técnica y estructurada que facilite la interaccién,
navegacion e interpretacion de la informacidon contenida en el visor de datos
desarrollado en Power BI, garantizando un uso eficiente y una comprensién adecuada
de sus funcionalidades.

2.2 Objetivos especificos

Establecer las directrices para la navegacién estructurada entre los distintos modulos y
tematicas del tablero, garantizando la comprension de su arquitectura funcional y
l6gica operativa.

Proporcionar lineamientos para la correcta aplicacion, configuracion y manipulacion de
filtros, segmentadores y demas controles dinamicos, con el propésito de optimizar los
procesos de exploracion, consulta y analisis de los datos visualizados.

Detallar los componentes, visualizaciones y elementos interactivos que conforman el
visor de datos, a fin de asegurar una experiencia de navegacion coherente, eficiente y
alineada con el disefio funcional del tablero.
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3.

DEFINICIONES

Antes de profundizar en las instrucciones, es importante presentar una breve contextualizacion
que facilite la comprension de la informacidén. A continuacion, se ofrece una descripcion
general que permitira al usuario familiarizarse con los términos y elementos clave que seran
abordados en el visor.

Proyecciones de poblacion: Conjunto de resultados provenientes de calculos relativos
a la evolucién futura de una poblacion partiendo usualmente de ciertos supuestos con
respecto al curso que seqguira la fecundidad, la mortalidad y las migraciones.

Nacional: Persona que por nacimiento y/o por naturalizacion forma parte de una
comunidad politica, a la que debe fidelidad y en la cual disfruta todos sus derechos
civiles y politicos y de proteccion. Miembro del Estado con derecho a todos los
privilegios inherentes a su condicién. Persona que goza de la nacionalidad de un Estado
determinado.

Departamento: Entidad territorial de primer nivel de la division politico-administrativa
del Estado que agrupa municipios y areas no municipalizadas. Goza de autonomia para
la administracién de los asuntos seccionales y la planificacion y la promocion del
desarrollo econdmico y social dentro de su territorio en los términos establecidos por
la Constitucion y las leyes. Los departamentos ejercen funciones: administrativas, de
coordinacién, de complementariedad de la accion municipal, de intermediacion entre
la Nacion y los municipios y de prestacion de los servicios que determinen la
Constitucién y las leyes.

Municipio: Entidad territorial fundamental de la division politico-administrativa del
Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa dentro de los limites que le
sefalen la Constitucion y las leyes de la Republica y cuya finalidad es el bienestar
general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacidon en su respectivo
territorio.

Pais de nacimiento: Pais de residencia habitual de la madre en el momento del
nacimiento y que esta determinado de acuerdo con las fronteras definidas en la fecha
de la recogida de los datos.
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e Defuncién: Desaparicién permanente de todo signo de vida, independientemente del
tiempo transcurrido desde el nacimiento con vida.

e Mortalidad: Se emplea para expresar la accién de la muerte sobre los integrantes de
una poblacion.

¢ Migracion internacional: Movimiento de personas que cambian su pais de residencia
habitual, para establecerse temporal o permanentemente en otro pais.

e Cobertura geografica: Es la extension territorial sobre la cual se ejecuta una operacion
estadistica. Como ejemplo se puede mencionar: cobertura nacional, regional o
departamental.

o Area geografica: Categorizacién geografica utilizada por el DANE con fines
estadisticos para distinguir el territorio a nivel municipal. En este contexto, se
caracterizan tres escenarios: la cabecera (clase 1), el centro poblado (clase 2) y el rural
disperso (clase 3).

o Area rural dispersa (rural disperso): Delimitacién geografica definida por el DANE
para fines estadisticos, comprendida entre el perimetro censal de las cabeceras
municipales y de los centros poblados, y el limite municipal. Se caracteriza por la
disposicion dispersa de viviendas y de explotaciones agropecuarias existentes en ella.

e Sexo: Desde la perspectiva bioldgica, el sexo se refiere a las caracteristicas genéticas,
endocrinas y morfologicas del cuerpo. Las categorias utilizadas para clasificar estas
caracteristicas en los seres humanos son hombre, mujer e intersexual.

e Division Politico-Administrativa de Colombia (DIVIPOLA): Nomenclatura
estandarizada, disefiada por el DANE para la identificacion de entidades territoriales
(departamentos, distritos y municipios), areas no municipalizadas y centros poblados,
mediante la asignacion de un codigo alfanumérico (texto) Unico a cada una de estas
unidades territoriales.
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e Poblaciéon total: Constituye la poblacién civil no institucional residente en hogares
particulares. Esta poblacion se estima con base en los censos de poblacion, las
estadisticas vitales y de migracion.

Fuente de las definiciones: Sistema de consulta de conceptos estandarizados (DANE).

4. INSTRUCCIONES

Con el propésito de facilitar la navegaciéon y el uso del tablero de Power BI, la informacion
disponible se organiza mediante diferentes niveles de desagregacion. Estos se presentan de
forma légica y secuencial, permitiendo al usuario consultar los datos de manera intuitiva y
comprender las funcionalidades disponibles en el visor. A continuacion, se describe cada uno
de los componentes que conforman el tablero y su respectiva funcionalidad:

4.1En la parte superior del tablero se encuentran ubicados los moédulos o tematicas de
navegacion, los cuales permiten desplazarse entre las diferentes secciones segun el
interés del usuario. Haga clic en cada uno de los botones para explorar los distintos
modulos.

e - "09 Departamental
Indicador de la s

siguiente lista:

U indicadores:
@ Indicad 2026
Esperanza de vida Esperanza de vida E & a2 al i
V :\ n:f: 'a' &l nacer hombres Sp:::ﬁrj::s ° a ¥ Indice Dependencia @ Indice Envejecimiento
¢ ) 76,76 v 74,32 79,32 = 4798 49,06
Esperanza de Vida al
Nacer Regién ) )
Filtro de aio:

0 - Total Nacional - NAL ~

Indice de Dependencia

Esperanza de vida estimada al nacer segun sexo

indice de Envejecimiento| (7)

T
g i
P _—

Edad Media de la < @ _—

Poblacién o _—

g P
2 e
Z s ~
: —

Nifios de 0 a 4 afios = -
o 76 s
° ~\ /
g \/

Relacién Nifios-Mujer |(D & 74 —~
@ |
&
& 72
Relacion de Personas por
Hogar o Rango
2020 2030 2040 2050 2060 2070 L.
o
Afo
- i 80T
Fecha de actualizacién: —— Ambos Sexos —— Mujeres —— Hombres eda 760-768

Julio - 2025
Alto

Nota: e
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Los médulos habilitados para consulta corresponden a:

e Principales indicadores demograficos, tales como: esperanza de vida, indice de
dependencia, indice de envejecimiento, edad media de la poblacion, nifios de 0 a 4
afnos, relacién de nifos-mujer, relacion de personas por hogar

e Mortalidad: en este modulo de consulta podra consultar: Estimaciones de defunciones,
tasa de crecimiento, tasa bruta de mortalidad, tasa de mortalidad en edad simple.

e Fecundidad: Estimacion de nacimientos, tasa de crecimiento, tasa bruta de natalidad,
tasa global de fecundidad por regidn, tasas especificas de fecundidad.

e Migracion: Tasa de migracion internacional por regiones, saldo neto migratorio
internacional por sexo.

e Viviendas-Hogares: Distribucion del total de hogares, viviendas ocupadas y viviendas
totales, distribucién geografica de viviendas y hogares.

e Nacional: Proyecciones de poblacion a nivel nacional, para el periodo 2018-2070, tasa
de crecimiento anual, distribucién de la poblacion por grandes grupos de edad,
distribucidon por area geografica y sexo, piramide poblacional por edad simple.

e Regional y Departamental: Proyecciones de poblacion a nivel regional y
departamental, para el periodo 2018-2050 para totales y centros poblados y rurales
dispersos del 2018-2045, tasa de crecimiento anual, distribucidon de la poblacion por
grandes grupos de edad, distribucion por area geografica y sexo, piramide poblacional
por edad simple y mapa geogréfico de la poblacion.

e Municipal: Proyecciones de poblacion a nivel municipal para el periodo 2018-2042,
tasa de crecimiento anual, distribucion de la poblacién por grandes grupos de edad,
distribucion por area geografica y sexo, piramide poblacional por edad simple y mapa
geografico de la poblacion.

4.2 En la parte superior derecha de los modulos de navegacién, encontrara el botén de
“Manual de Usuario”, el cual contiene las instrucciones para navegar dentro del tablero.

o
Manual de usuario -
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4.3 En la parte superior derecha del tablero, después de los médulos de navegacion, se
encuentran los filtros o segmentadores de datos. Estos permiten interactuar con los graficos y
ajustar la informacién visualizada de acuerdo con los criterios seleccionados.

Usted podra seleccionar diferentes opciones, como aio, area geografica, sexo y nivel de
desagregacion geografica (region, departamento o municipio), con el fin de consultar la
informacién de acuerdo con sus necesidades.

Por otra parte, en la parte superior izquierda se encuentra un titulo de referencia, que permite
identificar el contenido que se esta visualizando y el periodo de tiempo disponible en el visor.
Adicionalmente, se dispone del filtro “Mostrar valores como”, mediante el cual es posible
alternar la presentacién de los datos entre valores absolutos y participaciones porcentuales,
facilitando el analisis de la informacion segun el enfoque de consulta requerido.

Titulo

Afo: 3

Poblacian a Nivel

Municipal (7) Municipio Area Geogrifica: Senn: Per——

2018 - 2042 secdomunties: v porm— Pt Filtros
i

Centros Poblados y Rural Disperso

Mostrar valores

o 0atlancs o 15864 anos 65 afos y mus -
e pars loa filon: ® Cabwcers Musicipal

4.3 En la parte superior derecha del visor, encontrara una tarjeta informativa, la cual
contiene la fecha de actualizacion de los datos, es decir, corresponde a la fecha en que
el DANE actualizé las proyecciones de poblacion en el portal institucional.

H Principales . . Viviendas - .
ProyECCIones de S m m SR m

Poblacion a Nivel

MuniCiPaI Afio: @ Municipio @ Area Geogrifica: Sexo:
2018 - 2042 Seleccione un filtro:

Fecha de actualizacién:

Agosto- 2025
2026 A Bogota, D.C. - Bogots, ... Total e Ambos sexos A gosto

Actualizacion
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4.4 Botones de ayuda: En cada uno de los médulos de analisis del visor encontrara el icono
(j), correspondiente al botén de ayuda. Al pasar el cursor sobre el icono, podra
consultar instrucciones de uso e informacion relevante sobre las visualizaciones, los
indicadores y los filtros disponibles en cada seccion del visor. Esta funcionalidad esta
disefiada para facilitar la comprension y el uso adecuado de las herramientas
disponibles.

Indicador de la

siguiente lista: = >
9 (D) Indicadores: 2026
Esperanza de vida = de vida al a . i
V ESPEF;”::CC:I? e s’ al nacer hombres Sps;atgamjevr‘e: : e ¥ Indice Dependencia - indee Enveiecimiento
¢ ) 7676 Y, 74,32 79,32 ™ 47-; 10} i 4906 ce—
Esperanza de Vida al ..
Nacer Regién i ii
Filtro de afio:

0 - Total Nacional - NAL ~

2026 hd

indice de Dependencia @ +—

indice de Envejecimiento) ?

Edad Media de la
Poblacién

Esperanza de vida estimada al nacer segtin sexo

84

2]
ra

oo
=1

-
=3

Nifios de 0 a 4 afios
76

Relacién Nifios-Mujer @

Esperanza de vida al nacer (afios)

A
\ ] Y
72 \/
. \/
Relacién de Personas porl
Hogar 70 Rango
2020 2030 2040 2050 2060 2070 Baj
gjo
Ao
PRSP Medi -
Fecha de.a:tuallzacmn. Ambos Sexos MUJGFES Hombres edio 740 - 766
Julio - 2025
Alto
Nota: Seleccione un afio en el filtro superior para actualizar los valores del mapa.

4.5 Filtros: Tenga en cuenta que cada uno de los filtros disponibles en el tablero cuenta con
una opcion de busqueda rapida. Para utilizarla, despliegue el filtro y seleccione el icono de
lupa ubicado en la primera fila.

Esta funcionalidad permite agilizar la consulta de informacién al ingresar directamente el valor
que desea encontrar, facilitando el acceso a la desagregacidon requerida sin necesidad de
desplazarse manualmente por toda la lista de opciones.
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Poblacion a Nivel

Departa mental Afio: (i) Departamento () Area Geografica: Sexo: Fecha de actualizacién:

Seleccione un filtro:
2018 - 2050 2026 Bogots, D.C. A Total Ambos sexos V Agoste - 2023

—> » Eua(ar

Mostrar valores como: Amazonas

Ver % sobre el total Antioquia
@ Ver en Numero Arauca
Archipiélago de San A..

0a 14 afios 15 a 64 afi Atlantico ® Cabecera Municipal .
Centros Poblados y Rural Disperso

Recomendaciones de f)
|
.

uso para los filtros: ® Bogota, D.C.

4.5 tenga en cuenta que cada uno de los mapas geograficos, cuentan con una leyenda, la
cual nos permite tener una lectura rapida del mapa, para este caso tenemos dos casos:

4.5.1 Mapa geografico de formas con leyenda en cuartiles: Este tipo de visualizacién
permite identificar y comparar la distribucion de la poblacion entre las diferentes
divisiones politico-administrativas disponibles en el visor, como regiones,
departamentos o municipios. La informacién se representa mediante una escala
de colores que permite identificar de manera rapida los territorios con menores y
mayores valores de poblacion.

Para establecer esta clasificacion, los valores de poblacién de las unidades
geograficas seleccionadas se ordenan de menor a mayor y se distribuyen en cuatro
grupos de igual proporcion, denominados cuartiles. Cada grupo representa
aproximadamente el 25 % de las unidades geograficas analizadas:

e Q1 - Cuartil inferior (0 %-25 %): agrupa las unidades geogréficas con los valores de
poblacion mas bajos.

e Q2 - Segundo cuartil (25 %-50 %): agrupa las unidades cuyos valores se encuentran
entre el 25 % y el 50 % de la distribucion.

e Q3 - Tercer cuartil (50 %-75 %): agrupa las unidades cuyos valores se encuentran
entre el 50 % y el 75 % de la distribucion.

e Q4 - Cuartil superior (75 %-100 %): agrupa las unidades geograficas con los valores
de poblacién mas altos.
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De esta manera, la leyenda del mapa permite interpretar visualmente como se distribuyen los
valores entre los territorios y facilita la identificacién de aquellos que presentan una menor o

mayor concentracion de poblacion.

2026

Q1 (25% inferior)
Q2 (25-50%)
I Q3 (50-75%)

Q4 (25% superior)

4.5.2 Mapa geografico de formas con leyenda en rangos: Este tipo de visualizacion permite
interpretar de manera rapida y sencilla la distribucidn de los valores en el territorio. Para ello,
los datos se agrupan en rangos de valores, generalmente clasificados en tres niveles: inferior,
medio y superior.

Cada rango representa un intervalo especifico de valores y se identifica mediante un color
diferente en la leyenda. De esta manera, el usuario puede reconocer rapidamente qué
regiones, departamentos o municipios se encuentran dentro de un determinado rango, sin
necesidad de consultar individualmente el valor de cada unidad geografica.

La cantidad de unidades geograficas que puede contener cada rango dependera de la
distribucién de los datos y del nivel de desagregacion seleccionado. Esta clasificacion facilita
la comparacion territorial y permite identificar de forma visual las zonas con valores bajos,
intermedios o altos.
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Filtro de afo:

2026 v
Rango
Bajo
Medio 740 -766 4——
Alfo 76.6

Nota: Seleccione un ano en el filtro superior para actualizar los valores del mapa.

4.6 En la parte central del tablero encontrara diferentes tipos de visualizaciones, como
graficos de barras, graficos de columnas, piramides de poblacion, graficos de lineas,
tarjetas con datos y mapas de localizacion geografica desagregados a nivel regional,
departamental o municipal, segin corresponda. Interactie con los filtros disponibles
en cada panel para ajustar la informacion.

Tenga en cuenta que, al pasar el cursor sobre los graficos, podra visualizar un resumen
rapido que contiene cada una de las visualizaciones y al hacer clic derecho sobre ellos,
obtendra una visualizacién tipo tabla.
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Ademas en el navegador de paginas, es decir el encabezado del tablero, podra visualizar
el botén de “Principales Indicadores”, alli dispondra de un listado de indicadores
relacionados al cambio demogréfico, de clic sobre cada uno de los recuadros que
aparecen en la parte izquierda y explore las dinamicas poblacionales.

Seleccione un
Indicador de la
siguiente lista:

Principales " - 5 - Viviendas - - o e
SO S e ——

(1) Indicadores: 2026

E speranza de vida Esperanza de vida Esperanza de vida al - .
v al nacer al nacer hombres nacer mujeres N indice Dependencia "=,y Indice E:;ej;:m\ema
76,76 74,32 79,32 . 4% @
Esperanza de Vida al Region
i6n
Nacer Filtro de afio:
0 - Total Nacional - NAL e 202 .
indice de Dependencia | ()
Esperanza de vida estimada al nacer seguin sexo
84
indice de Envejecimiento| (D)
— = 82
— 3
2
Edad Media de la s ”
Poblacién §
]
=
= 78
- R ©
Nifios de 0 a 4 afios ]
<
2 76
b=
5
Relacion Ninos-Mujer D] & 74
2 i
S\ )
Relacién de Personas porl ~
Hogar 70 Rango
2020 2030 2040 2050 2060 2070 Bajo
Afo
N Medi 7%0 -
Fecha de actualizacidn: —— Ambos Sexos Mujeres — Hombres e Tan-es
Julio - 2025 u
ito
Nota: Seieccione un afio en el filtro superior para actuslizar los valores del maa

4.7 Tenga en cuenta que, en la parte inferior central del tablero, puede verificar la fuente y
también encontrara algunas notas importantes a considerar antes de realizar el analisis

del visor.

—

Tenga en cuenta: Para cabecera municipal, centros poblados y rural disperso se dispone de proyecciones desde el afio 2018 hasta el afio 2045.




MANUAL DE USUARIO CODIGO:

VERSION: 01
PROCESO: Produccion Estadistica OPERACION ESTADISTICA: Proyecciones de Poblacién en Colombia
VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION
01 04,/08/2026
ELABORO REVISO APROBO

Nombre: Diego Ferney Caro Moya

Cargo: Contratista

Si este documento es impreso se considera copia no controlada




